周历录入注意事项
1、 合班的课程，在“开课信息管理”中应该只看到一条。如果应该合班的班级都是单独的条目，表示我们工作有遗漏，未进行合班，请给我们电话48067，48605。
2、 请按照登陆前一个界面的第5条设置IE，系统的打印功能需要此项设置。
[image: image1.png]4 R REREATLY

« ok “HTEN” RERMY, WA © BT (IE-TE- #2) LT OretiveddBINET: OMFTLARIZEIIT
IR A tived ST OTHALEMActiver T @IBTActived SIHAOER Mma

FEHEAD Eé%a s
EEURHRS, BREETR.

ﬂ%&k%ﬁ?




3、 任何查询界面下都不要选择“教研室”。
4、 下学期的学期号为“2011-2012-2”，在开课信息中筛选时请注意核对学期。千万不要对本学期“2011-2012-1”的周历进行修改、复制、删除等操作！！！
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5、 周历中的每个条目，对应的是一次实际上课，学时应为实际上课的学时。举例，进度表中某一周的周学时为6，如果一次课2学时，要上3次才能完成本周的任务，那么本周内应有三条周历，每条学时为2学时。
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以下这种情况是错误的，系统并不会自动将6学时自动分割为2个3学时或3个2学时。
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课表中每天可安排的最大学时数为13学时，临床见习、课程设计等周学时高的课程，请将学时平均分配到每一天。
6、 实验课请指定到具体的实验室。
7、 分轮：不同时间上课，地点相同或不同。
分组：同一时间不同地点上课
8、 实验或见习等情况需要进行分轮时，请尽量将同一专业的学生分在同一轮次中。

9、 考试请在授课内容中明确填入“考试”
10、 需要在机房上课或者考试的，请注意对学生进行分组，本部及顺德机房情况见后。
11、 在普通教室考试的课程，如果合班人数超过130人，请将考试做分组处理。

	校本部
	顺德

	机房
	座位数
	机房
	座位数

	204
	60
	1201
	110

	205
	100
	1202
	110

	206
	100
	1205
	70

	305
	100
	1206
	70

	306
	100
	1302
	70

	
	
	1303
	70


