
关于试卷格式的规定

为了试卷管理的规范化，现对试卷格式作出如下规定。
一、试卷用纸

    电脑打印时所选的纸张大小为A4。

二、卷面格式：详见模板。
· 题型大题序号标为“一、二、三......”，连同答题说明使用5号黑体。

· 试题小题序号标为“1.  2.  3. .....”连续标注，使用5号宋体。
· 主观题不留答题空白。
· 试题部分，单倍行距，题干悬行缩进1个字，每小题之间可以空一行。

· 全部试题，须在专用答题纸上作答（可用答题卡做答客观题）。考后学生用试卷可以销毁，而只需保存答题纸。答题纸可在考试中心领取或自己制作。
三、页码标注

· 每页试卷均标明页码，同时标明整份试卷的总页数，如：第1页共4页。
· 整体页码最好调整在接近4的倍数，例如4页、8页、12页。
四、如果客观题不多的课程，仍可以沿用原来模板，让学生在试卷上作答。

五、样本试卷中自带试卷模板，用模板调整试卷非常快捷。望各位积极尝试用模板对试卷进行排版。
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