附件3：
国家大学英语四六级考试学校相关单位任务安排

	任  务
	完成单位
	时间安排
	人员要求

	到省考试院领取试卷
	教务处、保卫处、党政办
	6月16日15:00 
	教务处2人、党政办1人、保卫处6人。

	监控试卷执行每6小时回看录像
	监察处（纪检办公室）
	6月16日17:30-12月19日7:30
	安排1人

	监控网络CET有害信息
校园张贴广告CET有害信息。
	网络中心
保卫处
	6月16日17:30--12月19日17:30
	网络中心1人，保卫处1人。

	从本部领取试卷到顺德校区
	顺德校区管委会，教务处
	6月17日15:00
	管委会2人，教务处4人。

	保密室值班，考场安全警戒。
	保卫处，顺德校区管委会
	6月16日17:30-6月18日14:00
	保密室值班2名。考场安全警戒2人，同时联系当地派出所的警官，监督试卷保密情况。

	检查教室卫生，考场保障。
	设备与实验室管理处、顺德校区管委会
	6月17日-6月18日17:30
	教室内外卫生环境、现场保障，每校区6人。

	监考老师的培训
考生的诚信教育、考风考纪教育。
	教务处
各学院
	6月17日前
	对学生进行考前教育，提醒考生不能带通讯工具，同时身份证、学生证、准考证三证一定要带齐。

	水电保障
医疗值班
	总务处、顺德校区管委会，
医院管理处。
	6月18日07:00-17:30
	水电值班两校区各1人。
医院管理处安排医疗值班两校区各1人，本部在教学馆406教室，顺德在教学楼3101。

	回送考试试卷。
	保卫处、教务处。
	6月18日17:30-20:30
	保卫处安排回送试卷6人，教务处4人。


