南  方  医  科  大  学

    届毕业生试工请假单

姓名            专业             实习单位

	日期
	上、下午
	请假原因及去向
	实习单位意见及签名
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注 意 事 项

1、本请假单仅供学生外出联系用人单位使用，包括参加省、市毕业生就业供需见面会所需假期，严禁请假从事其他活动，以14天为上限；

2、请假单每人一份，盖章有效，遗失不予补发；

3、学生请假，必须服从实习医院有关部门的工作、教学安排；

4、学生必须事先向实习医院指定的有关部门请假，说明去向及时间，获准后方可离开；

5、请假单每行限请假半天，请假半天以上，应填写相应行数；

6、实习期两周以内的科室限请假半天，四周以内的科室限请假三天；

7、学生签订有关就业协议书后，必须将此单交回学校教务处；

8、对于违反请假制度，经教育仍不改正的学生，教学管理部门有权收回其请假单。

9、请假批准权限： 1天内由实习医院审批；1天至3天医院审核，报学院批准；3天至7天医院、学院审核，报学校教务处（61648032陈、佟老师）批准、备案；7天至14天报学校领导审批，教务处备案。注：括号内为联系人，联系电话。
南方医科大学教务处

2006-5-8
