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	            2010年毕业工作日程及分工安排

	
	
	
	

	编号
	时  间
	任      务
	主要承办单位

	1
	5月20日
	毕业工作安排协调会
	教务处

	2
	5月24日前
	各单位反馈具体任务负责人、承办人及联系电话
	各单位

	3
	5月28日前
	协调实习返校学生住宿问题
	学工部、各学院、教务处

	4
	5月
	清理欠费、助学贷款
	财务与资产管理处、学工部

	5
	5月
	初步整理毕业生档案
	学工部、各学院

	6
	5月28日前
	毕业补考名单核对完毕
	各学院

	7
	5月30日前
	普高实习学员返校完毕
	学工部、总务处、各学院

	8
	5月30日前
	完成暂缓就业学生名单统计并上报
	就业指导中心、各学院

	9
	5月31日前
	毕业考试及毕业补考命题完成，报送教务处考试中心
	各学院

	10
	6月4日前
	毕业生照片核对及补照
	教务处、各学院

	11
	6月7日前
	毕业生信息核对完毕、上报高教厅毕业生初审数据
	教务处

	12
	6月8日前
	上报毕业实习成绩
	有关学院

	13
	6月10日前
	普高本、专科毕业考试/论文答辩/毕业补考
	教务处、有关学院

	14
	6月14日前
	评比上报学习成绩优异学生、优秀毕业生、各类奖学金名单
	教务处、各学院

	15
	6月15-26日
	毕业教育、毕业生座谈会
	学工部、宣传部、保卫处、团委等

	16
	6月17日前
	毕业班本学期课程、毕业考试和毕业补考成绩报送
	教务处、各学院

	17
	6月17日-18日
	学生毕业资格初审、复审
	教务处、各学院

	18
	6月18日下午
	本科学位英语课程考试
	教务处

	19
	6月21日-22日
	学位初审、将初审结果上报教务处
	各学院学位评审分委员会

	20
	6月24日-25日
	集中办理离校手续
	学工部、教务处、总务处、保卫处、图书馆等

	21
	6月25日
	学位评审会
	校学位委员会

	22
	6月28日前
	完成毕业命令、学位命令、各类表彰红头文件
	教务处

	23
	6月28日-7月1日
	托运行李
	学工部、总务处

	24
	6月30日-7月2日
	毕业典礼、学位授予、毕业合影
	教务处、学工部、宣传部、各学院、团委、总务处等

	25
	7月2日-7月10日
	毕业学生档案整理及邮寄、暂缓就业学生档案整理
	学工部、各学院、就业指导中心

	26
	7月3日
	毕业生离校完毕
	各学院

	27
	7月5日-12日
	学籍档案初步整理归档
	教务处、各学院

	28
	7月7日-15日
	审核、报送毕业生注册数据
	教务处

	注：研究生学院、继续教育学院的毕业工作请参照本日程安排实施。
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