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一、登陆系统
　　登录网址：www.mehao.com;

　　登陆账号：见教材征订通知;

　　初始密码：111111;

初次进入平台后，有弹框提示完善个人信息并修改初始密码；

登陆后请务必填写联系方式。
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首次登陆，系统会出操作提示，需要看完提示后点击“关闭”，否则以后登陆时会反复提示。
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二、指定教材

　　指定教材分两类：一是指定系统推荐教材，二是自定义添加教材/讲义，添加步骤说明如下：

　　(一)指定系统推荐教材

　　教师登陆后，平台根据所授课程名称推荐优秀教材，教师选定屏幕下方“推荐教材”栏目中的教材后，可“指定到”某班级的学生用书和教师用书。步骤如下：

　　第一步：选择需要指定教材的班级，在“推荐教材”中选定教材后，单击教材右边的“指定到”按钮。
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第二步：指定学生教材
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第三步：进入“批量指定课程教材”窗口，点击“筛选课程”，选择该本教材对应使用的班级课程。

注：也可在此弹框中填写申请教师用书，如图：勾选“设置该教材为教师用书“，填写需要申请的教用数量，点击确认即可。（申请数超过系统设置的最大限度，则需要填写申请备注）
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图一：指定教材的操作
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图二：点击“筛选课程”按钮后的操作

    第四步：在上图中单击“确认”后，便可查看教材指定结果。
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若要单独申请教师用书，操作如下：

第一步：搜索出教材后，点击“指定到”按钮（同上），在弹框中选择“申请教师用书”按钮。
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第二步：在“批量指定教师教材”弹框中选择采购方式、筛选出对应的课程，点击确认即可。（申请数超过系统设置的最大限度，则需要填写申请备注）
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第三步：可在“我的教师用书”界面查看指定结果。
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　　(二)自定义添加教材/讲义

　　如果“推荐教材”中没有您需要的教材，教师还可自定义添加教材或自编讲义，并将添加的教材/讲义指定到对应的班级课程。
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自定义教材或讲义添加步骤如下：

　　第一步：完善系统中所需的信息。（教材和讲义需在不同的模块添加，在弹框中点击“教材”或“讲义”选项卡即可）
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　　第二步：完善信息后，单击“添加并指定”按钮后，系统弹出确认框，再单击“确定”后弹出选择操作框，这里我们选择“指定学生教材”或“申请教师用书”。
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图一：单击确定
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图二：确认后，即可选择操作

第三步：指定学生用书和教师用书的操作步骤同第一部分。
第四步：指定成功后，教师可在相关界面查看指定结果。操作步骤同第一部分。
　　
三、其他功能

　　1、不需要教材的标识

　　第一步：单击页面上“不需要教材”的按键，即可对不需要教材的课程进行标识，如下图：
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　　第二步：单击后，系统自动弹出“确定/取消”的提示框，选择“确定”;
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　　第三步：在上图“确定”后，便可查看结果。
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　　2、撤销不需要教材的标识

　　第一步：单击页面上“撤销不需要教材”的按键，即可对已标识为不需要教材的字样进行撤销，如下图：
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　　第二步：单击后，系统自动弹出“确定/取消”的提示框，选择“确定”;
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　　第三步：在上图“确定”后，便可查看结果。
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附：南方医教师教材服务QQ群：422011544




