成绩表模板：此表格为填写这学期以前历年辅修双学位学生成绩用，从这学期开始以后的成绩老师可以自行上网填写。此表格内容是1门课程的成绩数据，命名规则为：年级+辅修专业名称+课程名称+“成绩”。例如:2008届（学生辅修双学位专业入读年份为08学年）的英语专业西方文化入门课成绩的命名为：08英语西方文化入门成绩。
每项填写细则：

学号：填写学生学号

姓名：填写学生姓名

班级名称：填写学生原来的年级专业。例如：06级预防医学的某生就读某门课程应填：“2006预防医学”
学年：填写此门课程所在学年。例如：08学年开的课应填：“2008-2009”

学期：填写此门课程所在学期。例如第二学期开的课应填：“2”

课程名称：填写此门课程名称

考核方式：填写此门课程的考试方式。一般有“考试”，“考查”之类

学分：填写此门课程的学分

课程性质：填写此门课程的性质。一般有“必修课”“专业选修课”“跨选课”之类

课程代码：填写此门课程的课程代码。详情参见附件《课程代码》

年级：填写学生辅修双学位专业入读年份。例如：2008届填写：2008

期末成绩：填写学生期末成绩
总评成绩：填写学生的总评成绩
教师编号：填写授课教师编号
以上项目为必填项，平时成绩、补考成绩没有的可不填

    课程汇总模板：此表格为填写本学期辅修双学位需要考试的课程用，目的是将课程信息录入系统以便期末老师录成绩用。命名规则为年级+辅修专业名称+ “课程汇总”。例如:2008届（学生辅修双学位专业入读年份为08学年）的英语专业课程汇总的命名为：08英语课程汇总。

每项填写细则：

学年：填写此门课程所在学年。例如：08学年开的课应填：“2008-2009”

学期：填写此门课程所在学期。例如第二学期开的课应填：“2”

选课形式：填写“优先制”或“筛选制”

专业名称：填写辅修专业名称

年级：填写学生原年级，若有两个年级学生同时上此门课程则填人多的

课程代码：填写此门课程的课程代码。详情参见附件《课程代码》

教学部门：填写此门课程的教学部门

课程名称：填写此门课程的课程名称，注意要与课程代码表上的课程名称一致

课程性质：填写此门课程的性质。一般有“必修课”“专业选修课”“跨选课”之类

学分：填写此门课程的学分

考核方式：填写此门课程的考试方式。一般有“考试”，“考查”之类

总课时：填写此门课程课时

教师编号：填写授课教师编号

任课教师：填写授课教师姓名

限修人数：填写修此门课程人数

校区限制：填写此门课程上课的校区

