附件3
毕业展板及校园生活片段制作说明

为做好毕业风采展览和毕业典礼中校园生活回放（多媒体视频），现将有关工作说明如下：

1、 内容

展板：用图文并茂的形式展示各学院毕业生在校期间学习、生活精彩瞬间；
多媒体视频: 用图文并茂的形式展示各学院学生在校期间学习、生活精彩瞬间，配以音乐。

2、 数量

展板：每个学院1-2块；

多媒体视频:分会议前和会议中场休息两段播放，且播放内容不能重复，每段播放时间要控制在5分钟；

3、 尺寸

展板：80厘米宽，200厘米高，图像文件模式CMYK，存为JPG或BMP格式。分辨率为100dpi。

4、 分工

（一）展板

1、设计制作：由各学院负责。

2、艺术指导：教育技术中心徐越华老师，联系电话：48057-114，13556007109, leqi@fimmu.com， 地  址：图书馆7楼。

（二）多媒体视频

各学院负责制作，教育技术中心徐越华老师负责审核并指导，10分钟/场。

5、 时间安排

（一）6月19日前，参加第1场的各学院，将校园生活的回放素材（前言、寄语、图片及标题，文字尽量简短），发送至徐越华老师；
（二）6月22前，校本部各学院将已设计好的展板电子文档发送至徐越华老师；
（三）展览时间

6月29日摆放在大礼堂大厅；
7月2日毕业典礼后，由教育技术中心将其摆放在教室楼大厅2周。
（四）多媒体视频播放时间

多媒体视频在典礼开始前及中场休息时播放，由学院派人负责播放。
