附件2
2009届毕业典礼有关工作及分工安排

一、时间

共分3场举行：

1、6月30日14:30   校本部大部分学院                  第1场
   2、7月1日 14:30   第一临床医学院                     第2场
   3、7月2日 14:30   第二临床医学院、中医药学院、药学院 第3场
毕业生13：00入场，教师、在校生代表、毕业生亲友14：10进场完毕，主席台成员14：10到休息室集中。每场典礼约需2个小时。

二、地点

学校大礼堂

三、组织领导机构
组长：郑木明校长、文义民书记
成员：周增桓副校长、周则祥副校长、王省良副校长、姜虹副校长、马天松副书记、肖社初副书记

秘书：文民刚、宁习洲

四、工作分工及负责单位
1、校首长讲话稿                                        校办
2、主席台座位安排                                      校办
3、学生领证书顺序宣读稿及座位安排表          各学院、学工部
4、毕业证、学位证准备             教务处、研究生学院、各学院

5、奖励证书、奖品准备       团委、教务处、研究生学院、各学院

6、毕业学员代表发言（1-2分钟）                各学院、 团委
7、教师代表发言（1-2分钟）                  各学院、 教务处
8、学生组织                                           各学院

9、嘉宾、毕业生亲友邀请和接待                         各学院

10、校长服、导师服、硕士服、博士服                研究生学院

11、学士服                                      教育技术中心

12、校园宣传：标语、横幅、气球、拱门等         宣传部、各学院

13、邀请媒体、宣传报道                         宣传部、各学院
14、会场座位安排                           学工部、研究生学院

15、会场组织、秩序                                     保卫处

16、乐队、礼仪                                           团委
17、照相、摄像、投影                     教育技术中心、设备处
18、校园和会场交通组织，校园治安                       保卫处
19、校园生活片断（10分钟/场）              学院 教育技术中心
20、校网网络直播                                    网络中心
21、会场布置有关工作                          总负责  宣传部
（1）会标（南方医科大学2009届毕业典礼）              宣传部
（2）舞台背景、风扇、讲台、椅子       宣传部、总务处、保卫处
（3）主席台盆花                                       总务处
（4）红地毯、礼炮                                     宣传部

（5）音响、乐曲（国歌、毕业歌、欢乐颂等）        宣传部 团委

（注：主席台成员大约30-35人，以校领导哦和学校学位评定委员会委员为主，另有当场次毕业生所在学院领导及知名专家教授以及教务处、学工部、团委、就业指导中心等与学生管理密切相关的部门领导参加。）

四、着装

主席台成员：着浅色衬衣、西裤、戴领带、穿皮鞋，校长、书记着校长服，其他着导师服；
毕业生：本科、硕士、博士毕业生上装着白色衬衣，男生系领带，女生扎领结；下装男士着深色长裤，女士着深色长裤或深、素色裙装；全部着深色皮鞋。获学位者流苏在左，未获学位者流苏在右；专科毕业生着礼服，不戴帽子；
教师代表、管理人员代表：男士着短袖浅色衬衣、西裤，女士着套装；
在校学生代表：男生着浅色衬衣、西裤，女士着浅色衬衣、长裙或西裤。
工作人员：戴工作证，男士着浅色短袖上衣、西裤、戴领带，女士着职业装。

五、会场检查

6月27日会场布置完毕；

6月28日下午15：00彩排，各学院具体负责人务必到场；

6月29日上午10:00校领导检查会场准备情况，各承办单位主要领导到场。

