全国大学英语四、六级考务要点
1、顺德校区班车时间
· 13：00办公楼前坐车，18：15德月桥返回广州。其中1辆车往返均途径南校区。
2、领取考试试卷及材料，贴桌帖、门贴：
· 四级08:00（六级14:00）到考务办公室（本部406教室，顺德3101教室）。
3、板书书写要求及考场要求
	全国大学英语四考试
考试时间：09:10-11:25
收答题卡1时间：10:10

考点名称：南方医科大学

考点代码：44045

考区代码：（校本部）0；（顺德校区）1
	全国大学英语六级考试
考试时间：15:10-17:25
收答题卡1时间：16:10

考点名称：南方医科大学

考点代码：44045

考区代码：（校本部）0；（顺德校区）1


4、宣读《广东省全国大学英语四、六级考试考生守则》

5、按省考试院下发考务操作流程进行监考（考务袋内装有）
6、几个要点
1. 监考员手机要关机，绝对不能有吸烟闲聊、阅读书报、离场串岗、睡觉等不认真现象。
2. 学生不得携带手机等通讯工具。
3. 监考老师不能自行调换考场。
4. 听力部分考试时，考生无请求，监考员不要走动。
5. 答题卡、试题册一个个发到考生手上，不能让考生传递。
6. 取答题卡和试卷时，一定注意其中的封条，并保存好。
7. 发答题卡和试卷前一定要清点数量。数量不对，立即报考务办公室，不能私自调整。
8. 作答前，务必提醒考生检查答题卡1、2的印刷质量，考试中途不再更换。
9. 考生答题卡写错时，可以更改，划掉或者用胶檫檫掉，绝对不允许擅自用缺考考生的答题卡替代，否则有作弊的嫌疑。
10. 要求考生在试题册背面相应的位置上填写姓名和身份证号。
11. 缺考考生只需在答题卡后两位用2B铅笔填写准考证的后两位号码，不需要粘贴条形码到答题卡上。
12. 严禁考生带走试卷。
13. 答题卡1和答题卡2不能混装，
14. 考生若是“使用通讯设备”违规的，需说明实际情况。
15. 利用手机短信作弊取证时需将短信内容登记，让考生签名确认。
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